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ПРИКАЗ 

       17.11.2023г. Новокузнецк  №11//04 

 

О назначении ответственного лица 

за проведение инструктажа по 

обеспечению антитеррористической 

защищенности  

  
В целях обеспечения антитеррористической безопасности, охраны жизни и здоровья 

работников, обучающихся и посетителей АНО ДПО «Новокузнецкий региональный центр 

ОТиПБ» (далее Центр), доведения информации о способах защиты и действиях в условиях угрозы 

или при совершении террористического акта, в  соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.03.2006 № 35-Ф «О противодействии терроризму» в (ред. от 10.07.2023. ст.3, п.6),  

Постановления Правительства РФ от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и 

объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и 

формы паспорта безопасности этих объектов (абз. е), л) п. 24),   

  

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Назначить Куртукову С.В.- директора Центра  ответственным лицом за проведение 

инструктажа по программе антитеррористической защищенности с работниками  и 

обучающимися. 

 

2. Проводить инструктаж по программе антитеррористической защищенности с 

обучающимися  одновременно с  вводным инструктажем перед началом занятий. 

 

3. Утвердить программу обучения «Инструктаж о порядке действий работников АНО ДПО 

«Новокузнецкий региональный центр ОТиПБ» при угрозе совершения террористического акта» 

(приложение 1). 

 

4. Проводить инструктаж по антитеррористической безопасности со всеми работниками: 

• первичный инструктаж — при приеме на работу; 

• внеплановый инструктаж — при внесении изменений в законодательство и при 

совершении (угрозе совершения) террористического акта. Утвердить памятки (Алгоритм действий 

обучающихся и работников при совершении (угрозе совершения) преступлений террористической 

направленности (приложение 2.1-2.5) 

 

5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой. 

Директор 

АНО ДПО «Новокузнецкий региональный центр ОТиПБ»                                    С.В.Куртукова 
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ПРОГРАММА 

 

Инструктаж о порядке действий работников 

АНО ДПО «Новокузнецкий региональный центр ОТиПБ» 

при угрозе совершения террористического акта. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Новокузнецк , 2023 

 
 

 

 

  

 

Приказ от 17.11.2023 №11//04 
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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

 1.1.Программа инструктажа о порядке действий работников АНО ДПО «Новокузнецкий 

региональный центр ОТиПБ» (далее» Центр») при обнаружении на территории Центра 

посторонних лиц и подозрительных предметов,  при угрозе совершения террористического акта,  

разработана с учетом специфики деятельности Центра и  в соответствии с требованиями, 

изложенными в нормативных документах: 

 Федеральный закон «О противодействии терроризму»  от 06.03.2006 № 35-ФЗ  ( п. 

6 ст. 3). 

 Постановление Правительства РФ от 02.08. 2019 № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 

просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 

Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)» (с изм. и доп. от 05.03. 2022). 

 ГОСТ Р 58485-2019. Национальный стандарт Российской Федерации. Обеспечение 

безопасности образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, 

общеобразовательных и профессиональных образовательных организаций.  

 Письмо Минпросвещения России от 08.11.2022 № АК-1765/14 «О направлении 

памяток». 

 

1.2. Цель проведения инструктажа: довести до работников информацию о способах защиты и 

действиях в условиях угрозы или при совершении террористического акта проведите инструктаж с 

устной проверкой знаний. 

Первичный инструктаж для новых работников проводите в день приема на работу. 

Повторные – не реже одного раза в год. Внеплановый – при изменении законодательства или 

выявленном нарушении требований инструкции по антитеррористической защищѐнности. 

Инструктаж проводится   в рабочее время в групповой или индивидуальной форме. 

 Результаты инструктажа фиксируйте в журнале. 

 

1.3.В результате прохождения инструктажа, работники Центра должны:  

Знать: 

– основные требования антитеррористической защищенности 

– потенциальные источники опасностей  

– способы оповещения об угрозе теракта в Центре 

– порядок действий при обнаружении посторонних лиц 

– порядок действий при обнаружении подозрительных предметов 

– порядок действий при угрозе совершения и совершении теракта. 

 Уметь:  

– действовать по сигналам оповещения; 

– эвакуировать обучающихся, себя, коллег. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://1otruda.ru/#/document/99/901970787/XA00MCQ2N2/
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2. УЧЕБНО - ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

 

Тема 1. Законодательная база и меры антитеррористической защищенности в Центре 

Нормативно – правовое акты об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и 

объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения 

Российской Федерации.  

Средства предупреждения террористических угроз: технические системы защиты, 

инженерные средства защиты. 

Способы защиты от проникновения в Центр посторонних лиц. Содержание  Положения «О 

внутриобъектовом режиме и пребывании работников, обучающихся и посетителей в АНО ДПО 

«Новокузнецкий региональный центр ОТиПБ» 

 

Тема 2. Способы сообщения об угрозе теракта, принимаемые  меры  

Виды систем оповещения. Устные аудиосообщения. Типовые тексты информационных 

сообщений 

 

Тема 3. Порядок эвакуации 

 План эвакуации из учебных кабинетов и административных помещений Центра. 

Расположение путей и выходов. Действия работников Центра при возникновении паники.   

 

Тема 4. Порядок информирования органов безопасности о теракте 

Телефоны и наименования органов безопасности, в которые необходимо сообщить об 

обнаружении подозрительных предметов или признаков угрозы проведения террористического 

акта. Содержание сигнала об угрозе совершения или совершении антитеррористического акта в 

Центре. 

 

 

№ 

 п/п 

 

 Наименование 

 учебных тем  

В том числе: Форма 

 контроля Всего  

(минут) 

Лекции Практические 

занятия 

1.  
Законодательная база и меры 

антитеррористической 

защищенности 

10 10   

2.  
Способы сообщения об угрозе 

теракта, принятые меры  
10 10   

3.  Порядок эвакуации 10 10   

4.  
Порядок информирования 

органов безопасности о теракте  
10 10   

5.  
Порядок действий при 

обнаружении посторонних лиц,  

подозрительных предметов 

10 10   

6.  
Порядок действий при угрозе 

совершения теракта. 
10 10   

7.  Практические занятия  20  20  

8.  Проверка знаний 30   Устный 

опрос 

ИТОГО: 110 60 20 30 



 

5 

 

Тема 5. Порядок действий при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов 

Действия при обнаружении постороннего лица в помещениях Центра: учебных классах, 

административном помещении. Причины, служащие поводом для опасения: подозрительное 

поведение, отсутствие в списках на обучение, неприятный запах, устная угроза). 

Действия работника Центра в случае, когда он находится в окружении обучающихся или 

своих сотрудников. Действия работника в случае, когда нет поблизости людей.  Действия при 

обнаружении подозрительных пакетов, коробок, других предметов. Признаки, которые могут 

указывать на взрывное устройство: торчащие проводки, веревочки, изоляционная лента, скотч; 

возможно тиканье часового механизма, механическое жужжание, другие звуки; не специфический 

запах и тд.)  

 

Тема 6. Порядок действий при угрозе совершения теракта 

Действия работника Центра, если за дверью учебного класса или административного 

помещения услышаны взрывы, стрельбу. Действия при захвате в заложники. 

 

Тема 7. Практические занятия 

Показ приемов безопасной эвакуации при обнаружении бесхозного пакета или предмета с 

явными признаками взрывчатого устройства.  

Показ безопасных действий работника при захвате и удержании в заложниках в помещениях 

Центра. 

Показ приемов оперативного и правильного сообщения об угрозе или совершении теракта 

по телефону в службы безопасности. 

 

Тема 8. Вопросы для контроля знаний: 

 Расположение эвакуационных путей и выходов. 

 Порядок действий при нахождении на территории посторонних лиц. 

 Порядок действий при обнаружении подозрительных предметов. 

 Порядок действий при поступлении телефонной угрозы совершения 

террористического акта. 

 Номера телефонов экстренных служб. 

 Принятые в организации способы оповещения о теракте. 

 Хранение ключей  от служебных помещений Центра. 

 

3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 

3.1. Нормативно законодательные акты: 

• Федеральный закон «О противодействии терроризму»  от 06.03.2006 № 35-ФЗ  ( п. 6 ст. 3). 

• Постановление Правительства РФ от 02.08. 2019 №1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 

Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)» (с изм. и доп. от 05.03. 2022). 

 

3.2.Материально-техническое обеспечение. 

 Материально-техническое обеспечение - компьютерный класс общего пользования с 

подключением к сети Интернет. 

3.3. Памятки при угрозе теракта. 
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                                                                Приложение 2.1 

                                                                                                            К приказу от 17.11.2023г. № 11//04 

 

 

ПАМЯТКА 

 

действий обучающихся при обнаружении подозрительного предмета, 

который может оказаться взрывным устройством 

 

1. При обнаружении забытой  или бесхозной вещи в коридоре Центра 

или в учебном кабинете, постарайтесь установить, чья она и кто ее 

мог оставить. Если хозяин не установлен, немедленно сообщите о 

находке администрации /работнику/ Центра или позвонить по 

телефону «112» или «02». 

 

2. Не трогайте, не передвигайте, не вскрывайте обнаруженный 

предмет. Не пытайтесь заглянуть внутрь подозрительного, 

предмета 

 

3. Зафиксируйте время обнаружения предмета. 

 

4. Постарайтесь сделать все возможное, чтобы люди отошли как     

можно дальше от подозрительной находки.  

 

5. Обязательно дождитесь представителя администрации Центра,  

помните, что вы являетесь очень важным очевидцем). 

 

 При обнаружении бесхозного предмета не оставляйте этот 

факт без внимания. Внешний вид предмета может скрывать его 

настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных 

устройств используются самые обычные бытовые предметы: 

сумки, пакеты, коробки, банки, игрушки, находящиеся на полу, под 

столом, в урне, на подоконнике и т.д. 

 Взрывоопасный предмет может быть заложен: в учебном 

кабинете, коридоре, столовой (во время обеденного перерыва), на 

улице перед главным входом и т.д. 
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                                                                   Приложение 2.2. 

                                                                                                            К приказу от 17.11.2023г. № 11//04 

 

ПАМЯТКА 

 

действий обучающихся при угрозе захвата заложников 

 

1. Постарайтесь соблюдать спокойствие и не показывать своего 

страха. 

 

2. Постарайтесь спрятаться или покинуть опасную зону, если 

появились признаки захвата, держаться подальше от проемов 

дверей и окон.  

 

3. Незаметно снять все украшения и часы. 

 

4. Лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками, не двигаться. 

 

5. Не оказывайте террористам сопротивления, не вступайте в беседу, 

не стремитесь разжалобить их или отговорить от намеченного 

плана. 

 

6. Выполняйте требования террористов. Не реагируйте на их 

действия в отношении других. 

 

7. Не нарушайте правил, которые установили террористы. Не 

пытайтесь пользоваться телефоном. 

 

8. Наблюдайте за преступниками и постарайтесь запомнить как 

можно больше информации о террористах: количество, 

вооружение, имена, клички, приметы, особенности речи, манеры 

поведения, телосложения, тематику разговоров. 

 

9. Помните, что вас обязательно освободят, но не моментально, 

наберитесь терпения. 

 

10. Если вдруг началась активизация сил безопасности и 

правоохранительных органов, не проявляйте любопытства, идите 

в другую сторону, но не бегом, чтобы Вас не приняли за 

противника.  
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                                                                      Приложение 2.3. 

                                                                                                            К приказу от 17.11.2023г. № 11//04 

 

ПАМЯТКА 

 

действий работников Центра при обнаружении подозрительного 

предмета, который может оказаться взрывным устройством 

 При обнаружении бесхозного подозрительного предмета (сумка, пакет, 

коробка и т.д.) из которого торчат провода, либо привязанный к пакету 

натянутый провод или шнур, слышен звук работающего часового механизма 

(жужжание), исходит неприятный запах (запах горючего вещества) и т.д. 

 
КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

 

• трогать, передвигать обнаруженный подозрительный 

предмет; 

• пользоваться средствами радиосвязи (мобильными 

телефонами, пультами дистанционного управления сигнализацией 

автомобилей и др. радиоэлектронными устройствами вблизи 

данного предмета); 

• изменять окружающую подозрительный предмет внешнюю 

среду (световое освещение, имевшее место до обнаружения 

подозрительного предмета, температурный режим, звуковой фон). 

 

Действия администрации Центра 

 

1. Немедленно сообщить о подозрительном предмете, его внешних 

признаках, местонахождении и времени обнаружения 

– Арендодателю по тел. 8906-071-16-21. 

– в дежурную часть территориального органа МВД России по 

телефону «02» или экстренную службу « 012». 

2. Организовать эвакуацию обучающихся  и персонала из опасной зоны 

на минимально безопасное расстояние (не менее 50 м), по возможности в 

укрытие, путями, исключающими проход в непосредственной близости от 

обнаруженного подозрительного предмета. 

3.  По окончании эвакуации провести осмотр всех помещений объекта 

4. До прибытия сотрудников правоохранительных органов  не допускать 

посторонних лиц к месту нахождения подозрительного предмета  в 

пределы опасной зоны.  

5. Встретить  правоохранительных органов и указать место обнаружения 

подозрительного предмета, сообщить об известных обстоятельствах и 

принятых мерах. 

    

  



 

9 

 

                                                                    Приложение 2.4. 

                                                                                                            К приказу от 17.11.2023г. № 11//04 

 

 

ПАМЯТКА 

 

действий работников Центра при угрозе захвата заложников 

 

1. Немедленно организовать эвакуацию обучающихся  и персонала из 

опасной зоны, не допуская паники. 

 

2. Сообщить о захвате заложников 

– Арендодателю по тел. 8906-071-16-21. 

– в дежурную часть территориального органа МВД 

России по телефону «02» или экстренную службу « 012». 

 

 

3. До прибытия сотрудников полиции  не допускать в пределы 

опасной зоны посторонних лиц. 

 

4. При наличии на объекте видео-, аудиозаписывающих средств 

принять меры к сохранению имеющейся видео-, аудио 

информации. 

 

 

5. Встретить прибывающие правоохранительные органы, сообщить 

об известных обстоятельствах и принятых мерах. 

 

 

6. Действовать в соответствии с указаниями сотрудников 

территориальных органов МВД России и имеющимися 

инструкциями (планами) по действиям при возникновении 

теракта на объекте образования.  
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                                                                   Приложение 2.5. 

                                                                                                            К приказу от 17.11.2023г. № 11//04 

 

ПАМЯТКА 

 

действий работников Центра по организации обеспечения безопасной 

эвакуации из здания 

 
В случае пожара, другого чрезвычайного происшествия, угрозе 

совершения террористического акта проводится эвакуация людей из здания. 

Эвакуация должна проводиться спокойно, кратчайшим путем, в соответствии 

с имеющимися планами эвакуации 

При эвакуации рекомендуется использовать стационарные пути 

эвакуации (лестницы внутренние и наружные). Использовать лифты при 

эвакуации запрещается. 

 

При получении сигнала об эвакуации работники  Центра  обязаны: 

 

1. Незамедлительно сообщить об эвакуации Арендодателю по тел. 

8903-071-16-21, в дежурную часть территориального органа МВД России 

по телефону «02» или экстренную службу «012». 

2. Незамедлительно организовать эвакуацию всех обучающихся и 

работников, находящихся в здании. 

3. Проконтролировать, чтобы эвакуация проходила организованно, 

с  соблюдением мер безопасности, по строго определенным маршрутам, 

согласно плану эвакуации.  

4. С целью недопущения давки и заторов, контролировать 

распределение потоков людей. 

5. Не  разрешать обучающимся самостоятельно покидать учебные 

кабинеты, а по распоряжению работников Центра организованно покинуть 

помещение по путям эвакуации.  

6. После вывода обучающихся и работников в безопасную зону вне 

здания,  провести перекличку согласно именного списка. 

7. Без спешки и паники убрать рабочие документы в сейф.  

8. Взять с собой личные вещи, документы, ценности. 

9. Выключить оргтехнику, электроприборы.  

10. При необходимости вызвать оперативные службы: «Скорую 

помощь»- тел.013,  «Полицию»- тел. 02. 

11. По прибытии на место подразделений специальных служб 

доложить прибывшему старшему начальнику сведения о людях, 

нуждающихся в помощи, эвакуации, их количестве, месте находке. 
 


